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Allmant om programmet

Forbattrat granssnitt
TIME har fatt ett helt nytt granssnitt! Férutom nya farger har vi bland annat andrat placering pa menyn
och gjort programmet mer anvandarvanligt med forbattrad dverskadlighet och tydligare knappar.

Dessutom finns att anpassat granssnitt for anvandning fran surfplatta eller smart telefon. Du kan
enkelt vaxla mellan mobillage och skarmlage via en flik i huvudmenyn.

@ Registrering

Valkommen till TIME

E@ Tidsplanering

\'l\¢ Attestera och lasa
4 Rapporter

E Fakturering

ﬁ‘; Administration
Manual

O Mobillage

Valkomstsida

Det har &r en valkomsisida, och dess
innehall redigerar du pa ett smidigt satt
under Administration >
Organisationsinstaliningar >
Valkomstsidan. Informera om semester,
eller nagot annat som anvandama

Tidsregistrering var du
an befinner dig

TIME ar responsiv och anpassar sig till
olika skarmstoriekar. Det har dessutom
ett mobilt granssnitt, vilket innebar att
du kan arbeta i programmet fran din

Fler registreringar

Forutom att alla medarbetare redovisar
vilket tid de har lagt pa olika aktiviteter
inom organisationens projekt, kan de
aven registrera varor och extemna
tjanster. De kan lagga in resekostnader
och andra utlagg och fa dessa belopp

Manual och hjalp

TIME &r eft intuitivt och anvandarvanligt
program, men trots det finns det tilfalien
da ytterligare forklaringar kan benovas.

| programmets manual och hjalpavsnitt
finner du beskrivningar av de olika
funktionerna.

surfplatta eller smarta mobil

behover fa kannedom om. Tidsregistrering har aldrig varit enklare!

overforda till sitt Ioneunderlag.

(o] 2 8 P Logout

TIME kan hantera kostnader

Programmet har tidigare bara hanterat de belopp som ska faktureras. Nya versionen kan aven ta
hansyn till interna kostnader for projekt.

Registrering

Synliggjorda helgdagar
Roda dagar ar markerade pa sidor for registrering, oavsett om du véljer att registrera per dag eller per
vecka.

Tidsregistrering

Aktivitet Man Tis Tors @ Fre Lor son  Summa
M Maj 12 Maj 14Maj 15Maj 16Maj 17 Maj
BAA Systems Inc Programutveckling ... Introduktions ... 8:00 8:00 4:00 20:00
Tanumshede Slippers Ekonomi system - 6 kundanpass ... 4:00 4:00
- - Introduk -

Summa:
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Rapporter

Ny rapport: Arsrapport
| den nya rapporten Arsrapport visas den totala registrerade tiden fér anvandarna. Du hittar den under
Rapporter > M&nadsrapporter > Arsrapport.

Nytt namn for en rapport
Den rapport som tidigare kallades Aktivitetsrapport heter numer Registrerad tid i TIME 5.0.

Export i Excelformat

Genom att klicka p& Excel-ikonen i sidans dvre hégra hérn kan du nu ta ut féljande rapporter
som Excel-fil: Arsrapporten, Projektrapport, Tidrapport, Registrerad tid, Resultatrapport och forstas
Tidrapport fér Excel.

Enskilda tidsregistreringar i tidrapporten Registrerad tid
| rapportens redigeringslage finns det mojlighet att valja Enskilda tidsregistreringar. Specificera sedan
vilken information om registreringen som ska visas. Se rod ruta i bilden nedan.

Innehall

Tidsperiod: Walj period - Fran: | 2015-04-01 | Till: | 2015-04-30
Visa som: ® Lista Innehall: ] Tig
Tabell Kostnad

Tabell dar sista sorteringsféljdens varden bildar egna Pris
kolumner

(®) Enskilda tidsregistreringar Datum Projekt
Endast summeringar Anvandare Aktivitet
Anvandargrupp Tidkod
Kund Kommentar
Projekttyp Timkostnad
ProjektiD Timpris

Summa per sorteringsfljd

Sorteringsfaljd: Kund

Flera sorteringsnivaer i tidrapporten Registrerad tid

Det ar nu majligt att ha en sortering pa fyra nivaer i tidrapporten Registrerad tid. | rapporternas
redigeringslage valjer du hur posterna ska sorteras. Du kan ocksa vélja om posterna ska summeras
for nagot falt, se bla ruta i bilden ovan. Ange i vilket format rapporten ska presenteras; du kan
antingen presentera den som lista (som i tidigare versioner), som tabell eller som tabell dar sista
sorteringsfoljdens varden visas i egna kolumner, se gron ruta i bilden ovan.

Resultatrapportens berakning av intakt

Utfall: Intakt kan tas fram pa fyra olika vis; den kan beraknas fran antingen redovisad eller debiterad
tid, eller ocksa hamtas den fran faktureringsunderlag/fakturor. Om man anvander en tillaggsmodul for
att synkronisera faktureringsunderlag till ett ekonomiprogram, maste rapporterna utga fran
faktureringsunderlaget istéllet. Sjalva fakturorna skapas inte langre i TIME.
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Fakturering

Lattare att ta fram fakturaunderlag

Né&r du vill visa vilka projekt som innehdller registreringar som kan faktureras, begransar du listan
genom tre nya urval; frAindatum, anvandarens resultatenhet och ansvarig saljare. Genom att du
klickar pa aktuell rubrik kan listan sorteras pa antingen kund, projektnamn eller ansvarig saljare.

Fakturera fran och med denna dag Fakturera till och med denna dag Projektgrupp Anvandarens resultatenhet Ansvarig saljare
2015 ~ || Augusti ~ 15 ~ Wl 2015 ~ || September - |l 15 ~ W Externa -~ Wl Aia ~ W Ala B = |H

Projekt att fakturera

Projekt Ansvarig saljare Timmar Varor / tjanster Betalning
PP Funding 1 - Utvecklingsprojekt Kasperson, Kaj 2500 13 100.00 X
PP Funding 4 - Contract System Sunesson, Sune 38.00 0.00
Private Interests Inc 3 - Procurement System Kasperson, Kaj 47.00 0.00

Vilj enskilda registreringar nar du ska skapa faktureringsunderlag/avskriva tid
Istéllet for att skapa faktureringsunderlag/avskriva tid for hela aktiviteter, finns nu méjligheten att
ocksa gora detta for enskilda registreringar.

Aterhamta avskrivna tider
Du kan nu aterhamta tidsregistreringar som avskrivits, och gor det under Rapporter >
Faktureringsunderlag > Avskrivna.

Moijligt att infoga text efter fakturabelopp

Om du vill Iagga till en text efter det belopp som faktureras, ar det nu majligt att skriva pa raden
narmast under fakturabelopp. Exempel p& sadan text kan vara “Anmérkning pa fakturan skall géras
inom 8 dagar, darefter betraktas den som godkand.” Faltet i kolumnen Bendmning visar maximalt 250
tecken.

Styr vilken information om egna organisationen som ska synas pa fakturan

Under Administration > Organisationsinstéllningar > Grundinformation kan du styra vilken information
om den egna organisationen som ska visas pa fakturan. Det &r magjligt att gora en variant per
landsgrupp (inom landet, inom regionen samt dvriga lander).

Grundinformation

Markera den information som ska skrivas ut i fakturasidfoten

Informationsfalt Inom landet Inom regionen Ovriga lander Lagg in uppgifter om den egna organisationen.

Organisationsnamn: Artisan Development

Adress: v v v Videum Science Park
Postnummer: SE 351 96

Stad: VAXIO

Land: v v v Sweden
Besoksadress: v v v Framtidsvagen 12 B
Telefon: L v Ld +46 470 53 85 00
Fax: b L Ld +46 470 820 20
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Fler mojligheter for faktura

Redigera faktureringsunderlag

Faktureringsunderlag Kund
b.00264 BAA Systems Inc
Benamning Antal Pris Belopp

Avser tiden t.o.m. 2016-08-31

2906 - Implementering av tidsrapporteringsprogram

Introduktionsmote 3 500,00 1 800.00
Utbildning 13 576.92 7 500.00

VAROR / TJANSTER

29 Juni Ospec. Material: fika 1 530.00 530.00
29 Juni Ospec. Matenal: fika 1 340.00 340.00
Summa VAROR / TJANSTER 2 870.00
Nettobelopp 10 170.00

Under Administration > Organisationsinstallningar > Fakturering kan administratéren avgora hur
fakturan ska presenteras avseende viss information. Om timpriset inte &r detsamma for alla timmar
som presenteras pa fakturan, kan ni vélja att visa medelpris pd summeringsraden. Det kan kannas
mer bekvamt an att skylta med de olika timpriserna ni tillampar per anvandare. Se bilden ovan. For att
lagga till medelpris, se gron ruta i bilden nedan.

Annan information pa fakturan kan bli valbar att ta med for den som séatter samman den enskilda
fakturan i faktureringsmodulen. Administratéren kan exempelvis tillata redigering av kundnummer och
kundnamn pé& en aktuell faktura utan att det paverkar kundregistret. Se rdd ruta i bilden nedan.

Ytterligare en valbar majlighet ar att infoga hur manga timmar som fakturerats i tidigare fakturor pa
projektet. Se bla ruta i bilden nedan.

: Standardinstallningar for faktura

+| Visa projektnummer tillsammans med projektnamn Utgangslage for nytt fakturaunderlag
+| Viisa kontaktpersoner under projektnamnet Summering Innehall
Visa endast belopp, inte antal och pris nar "Visa endast ® Per projekt ® Visa endast summor
summor_ &r vald Per fas Visa alla fidregistreringar
I Visa medelpris pd summeringsrader I Per aktivitet
Summera varor/tjanster och tidsregistreringar
(detta utesluter majligheten att summera per tidkod och +| Per tidkod
artikel)

Per vara/tjanst
+| Tillata redigering av fakturanummer

+| Tillata redigering av kundnummer och namn

—
+| Lagg till en rad med information om tidigare fakturerade
timmar

+| Lagga till rad med palaggsprocent pa fakturor

+| Lagga till rad med éresutjamning pa fakturor
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Administration

Utokade mojligheter att inaktivera poster i register

Vid underhallet av register vill man garna ta bort kunder som inte ar aktuella langre. Om det finns
gamla registreringar for dessa kunder maste de finnas kvar i registret. Daremot kan man vélja att
inaktivera dem sa att de inte kommer med i urvalslistan 6ver kunder. Detta géller aven leverantorer
och tidkoder.

Utokad kundadministration

Vi har nu gjort det mgjligt att satta betalningsvillkor per kund, och inte som tidigare ha detta som en
generell instéllning for alla kunder. Installningen finner du under Administration > Registerunderhall >
Kunder > Betalningsvillkor och gors per kund.

Dubbla attesterarroller pa projektniva

Programmet kan krava attestering av registreringar innan de visas pa loneunderlag och
faktureringsunderlag. | den tidigare versionen av TIME var bara projektledaren méjlig som attesterare
pa projektniva. | nya versionen kan du utse en projektattesterare istéllet, om du vill. Du kan ockséa
tillata bada dessa roller att fa tillgang till att attestera registreringar tillnérande ett visst projekt.

Integrering med annan programvara

Med TIMEs webservice kan du importera/uppdatera projekt fran ett annat system. Det ar aven majligt
att exportera tidsregistreringar. Kontakta oss for ytterligare information om hur programmets
webservice kan anvandas.

Projekt
Under Administration > Registerunderhall > Projekt > Order och prisinformation anges prismodell;
timpris eller fast pris beroende péa hur projektet ska faktureras.

Om du véljer modellen Fast pris eller Timpris pa projektniva, anger du priset med hjalp av knappen
Satt pris.

Véljer du modellen Timpris pa anvandarniva, anger du priset under Administration >
Registerunderhall > Anvandare. P& motsvarande séatt anger du priset under Administration >
Registerunderhall > Aktiviteter nar du vill anvanda modellen Timpris pa aktivitetsniva for projektet.

Oavsett prismodell kan du &ndra modell och (tim-)pris fran faktureringsmodulen.

Vad det géller projektets kostnader valjer du mellan Fast kostnad, Timkostnad pa projektniva,
Timkostnad pa anvandarniva och Timkostnad pa aktivitetsniva. Du anger kostnaden pa samma satt
som priserna.

Order & prisinformation
Ert ordernummer Forvantat slutdatum Forvantat slutresultat

25202222 2015-08-25 25000.00

Forvald tidkod Planerad tid Registrerad tid
Ordinarie tid A 40:00 46:00

Kostnadsmodell Prismodell

Timkostnad pa projektniva = ‘ Satt kostnad ‘ Timpris pa projektniva = m
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Lasning/upplasning av registreringar

En lasning av registreringar pa system- eller projektniva innebéar att ingen kan lagga till, andra eller ta
bort registreringar for ett datum tidigare an lasningsdatumet. Via en installning pa sidan Administration
> Organisationsinstallningar > Registrering avgors om systemet tillater Iasning av registreringar pa
projektnivd. Om sa ar fallet administreras dessa lasningar pa sidan Attestera och lasa > Lasa projekt.
| TIME 5.0 ar det darmed enklare att lasa/lasa upp flera projekt samtidigt. Lasningen kan ockséa goras
for ett projekt i taget via projektadministrationen.

Vi har gjort det majligt att satta tva lasningsdatum for varje projekt: ett tillfalligt som gér att aterta samt
ett permanent.

Om ett projekt lyder under tva registreringsbegransningar, systemets lasningsdatum och projektets
lasningsdatum, géller det datum som ligger langst fram i tiden.
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